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JLOKHOCTHAS HHCTPYKIHS. /)
3aMeCTUTe/Isl AupeKTopa IlenTp TBOpYecTBa 10 AIMHHHCTPATHBHO-X035HCTBEHHOI paoTe

Hacrosiinast 1o/mKkHOCTHAS MHCTPYKIHS paspa0oTaHa Ha OCHOBE MPHIOXKEHHS K IpUKa3zy
MuHHCTEPCTBA 3APaBOOXPAHEHHS U COUMATBLHOIO Pa3BHTHs POCCHIHCKOI Qenepauun 0T «26»
aprycra 2010 r. Ne761 B «EnuHbli KBaIM(UKALMOHHEIA CIPABOYHMK JOJKHOCTE
PYKOBOAHUTENEH, CIENHANTHCTOB U CIyXKamux» pasnen «KBalnpukauuoHHBIE XapaKTepHCTHKH
JOJDKHOCTEH paboTHMKOB oOpasoBaHMs», 3akoHa P® «O6 obpasoBanum», 3akona PT «O6
oOpasoanum», TpymoBoro koaekca P®, TumoOBOro moioxeHuss 06 06meo0bpa3oBaTeIbLHOM
yupexnenun, ¥Ycrasa MBY J10 «Llentp tBopuecta 3MP PT), KOJUIEKTHBHOIO noroBopa MBY
AO «Uentp TBOpuectBa 3MP PT», mnpukasos «O6 oxpaHe Tpyma W COBIIONEHHH TPaBUII
TexHUKH 6e3onacHoctd MBY JIO «Ilentp tBopyectBa 3MP PT» 1 MHBIX HOPMATUBHBIX AKTOB.

1. O6mue mosoxKeHUst

1.I.  3amecTuTens JMpeKTOpa IO aIMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOH paGoTe Ha3HAYACTCH U
0cBOOOXKAAETCS OT JODKHOCTH JUPEKTOpoM LIeHTp TBOpUecTBa.

1.2. Ha mepron oTmycka H BpeMEHHOM HETPYI0CTIOCOOHOCTH 3aMECTHTENS JUPEKTOpa IIKOJIBI 10
aIMHHHCTPATUBHO-XO03AHCTBEHHON paboTe ero 00s3aHHOCTH BBIOJIHSET TUPEKTOP LIKOJIBL.

1.3. 3amectuTens mupexropa LleHTp TBOopuecTBa o aJIMHHUCTPATUBHO-XO3HCTBEHHON padoTe
AOJDKEH HMETh BBICLIEE NPOpecCHOHaTbHOe 00pa3oBaHue W CTaX pabOThI HE MeHee 5 JieT Ha
[CAarOTHYCCKUX MJIM  PYKOBOMAIIMX JO/DKHOCTSAX. JIMIO, HEe HMelollee CrenuaibHOM
NOATOTOBKU WM HEOOXOMMMOTO CTaxa paboThl, HO 00/1aaiollee T0CTATOYHBIM PAKTHIECKAM
ONBITOM M BBIIOJHAIOUICC KAaYECTBEHHO M B IOJHOM OOBEME BO3JIOXKEHHBIE Ha HEro
JOJKHOCTHBIE OOSI3aHHOCTH, B NOPS/IKE HCKIFOYEHHS MOXET ObITh HA3HAYEHO HA JOJDKHOCTE
3aMEeCTUTENs AupeKkTopa LleHTp TBOpYecTBa 1O aIMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOH paGore.
3amecturens aupektopa LleHTp TBOpuecTBa MO aJMHHHCTPATHBHO-XO3SHCTBEHHOI paboTte
AOJDKEH MMETP 4 IPYIIy NOIyCKa IO 3MeKTPOGEe30NnacHOCTH, eci B mrate LleHTp TBOpYECTBA
HET 3JIEKTPHKA.

1.4.3amecTuTeNb MMPEKTOPA MIKOJBI [0 aAMHHHCTPATHBHO-X03SHCTBEHHOM paboTe moguHHAETCS
HEMOCPEACTBEHHO NUpeKTopy LleHTp TBOpuecTna.

1.5.3amecturenro mupexropa Llentp TBOpyecTBa mo aJIMHHUCTPATHBHO-XO35HCTBEHHON padoTe
HETOCPEICTBEHHO MO TYHHSIOTCS:

- CTOPOXK;

-CE€KpeTapb-MalllMHUCTKA;

-yOOpIIHK CITy)KeOHBIX MOMEIIEHHUIT;

-cnenuanuct OBT;

-pabounii 10 peMOHTY 060pyI0BAHHS;

-KOCTIOMED;

-XY/I0)KHHMK] KaTeropuu.




-BOJIUTEIIb;
-IBOPHHUK.

1.6. B cBoeil aesTenpHOCTH 3aMeCTUTEND JupekTopa LleHTp TBopuecTBa 10 aAIMMHUCTPATUBHO-
X03AUCTBEHHOM paboTe pykoBoacTByeTcst KoncTutynuei u 3akonamu Poccutickoit deneparum,
ykasamu IIpesunenta Poccuiickoit ®enepauuu, pewenusmu IIpaBurenscrBa Pocculickoit
®enepauyy MO BONPOCAM  AJMUHUCTPATUBHO-XO3SMCTBEHHOM JIEATEIIHOCTH YUPEKICHUN
o0pa3oBaHus; MpaBUJIaAMH © HOPMaMH OXpaHbl TpyAa, TEXHUKH OE30MaCHOCTH H
MPOTUBOIIOXKAPHOW 3alIUThl, a TAaKK€ YCTaBOM M JIOKaJIbHBIMM IPaBOBBIMH akTamu LleHTp
TBOpuecTBa (B TOM uuncie lIpaBuimamMu BHYTpEHHEro TPYAOBOIO pacHopsiika, IpHUKazaMu U
pacopsLDKEHUSAMU TUPEKTOPa, HACTOSIIEH JOKHOCTHON MHCTPYKIUEH), TPYAOBBIM 10TOBOPOM
(KOHTPAKTOM).

3amectutenb aupekropa LleHTp TBopuecTBa MO aJIMUHHCTPATUBHO-XO3SHUCTBEHHOW pabote
cobmonaer KoHBeHIMIO 0 MpaBax peOeHKa.

2. OyHKIUN

OCHOBHBIMU HaIPaBJICHUSIMU JESATEIIBHOCTH 3aMECTUTENS AupekTopa lleHTp TBopuecTBa 1O
aJIMUHHUCTPATHUBHO-XO03SIIICTBEHHOMN paboTe SBISIOTCS:

2.1. xo3sicTBEeHHas eATeIbHOCTh L{eHTp TBOpUeCTBa,

2.2. MaTrepuambHO-TEXHHUYECKOe obecreueHne yaeOHOro mpoiecca;

2.3. obecrieyeHne pexxnMa 37J0pOBBIX M O€30MacHBIX YCIOBHA TPyla M y4eObl.

3. JL0JI2KHOCTHBIE 00S13aHHOCTH

3amecTtutenb aupekTopa LleHTp TBopuecTBa IO aJMUHHCTPATHBHO-XO3sIMCTBEHHON paboTte
BBITIOJTHSET CIIETYIONIUE TOJHKHOCTHBIE 00s3aHHOCTH:

3.1. pyKOBOAUT XO35HCTBEHHOU JESTEIbHOCTHIO IIKOJIbI;

3.2. mpuHUMaeT MaTepuaIbHbIe IEHHOCTH, UMYIIECTBO, MeOelb, HHBEHTaph LleHTpa TBOpUecTBa
Ha OTBETCTBEHHOE XPAHEHUE B MOPAKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM;

3.3. oOecneunBaer pabOTHUKOB lleHTpa TBOpuecTBa KaHLEIAPCKUMHU MPUHAIIIECHKHOCTIMU,
npeaMeTaMu X035 CTBEHHOro 00uX0/a;

3.4. oGecrieuynBaeT CBOEBPEMEHHYIO MOATOTOBKY LleHTpa TBOpuecTBa K Hadany y4eOHOro roja;
3.5. ocymiecTBiseT TEKYyIIMH KOHTPOJb 3a XO3SMCTBEHHBIM OOCTY)KMBAaHMEM U HaJIEKAIUM
TEXHUYECKUM ¥ CAHUTApPHO-TUTHEHHUYECKUM COCTOSHHEM 3IaHWH, COOpPYKEHHWH, KJaccos,
y4eOHbIX KaOMHETOB, MACTEPCKUX, CIOPT3aJIa, KUIBIX U APYTHX MOMEIIEHNUH, HTHOTO UMYIIECTBA
IIKOJIbI, @ TakK)Ke CTOJIOBOM, Oydera B COOTBETCTBUM C TpPEOOBAHUSMU HOPM U TIPaBUI
0€30I1aCHOCTH KHU3HEEATEITbHOCTH;

3.6. KOHTPOJHMPYET palMOHAIBFHOE PAacX0I0BaHNE MaTepHalloB U (pruHAHCOBHIX cpeacTB LleHTpa
TBOPYECTBA,

3.7. pykoBoauT paboTramu 1o OJaroycTpoMCTBY, O3€JeHEHUI0 M yOopke Tepputopuu LleHTpa
TBOPYECTBA,

3.8.HampaBnsieT W KOOPAWMHHUPYET pabOTy TMOAYMHEHHOTO €My TEXHHYECKOTO W
oOciyxxuBatoniero mnepconana lLlenTpa TBopuecTBa, BeAeT yuyeT pabouero BpeMEHH SToH
KaTeropuu pabOTHUKOB;

3.9. OpraHu3yeT WHBEHTAapHbI ydeT wuMymecTBa lLleHTpa TBopuecTBa, MPOBOJIUT
WHBEHTAPH3AIHNI0 UMYIIECTBA, CBOCBPEMEHHO COCTABIISIET OTYETHOCTh M BEAET JOKYMEHTAITUIO
0 3aKPEIIEHHOMY y4acTKy paOOThI;

3.10. mpwHHMaeT Mephl TO PACIIMPEHUIO XO3SHUCTBEHHOW CcaMOCTOsTeNbHOCTH LleHTpa
TBOPYECTBA, CBOEBPEMEHHOMY 3aKIIFOYEHUIO HEOOXOAUMBIX JIOTOBOPOB;

3.11. obecneuuBaer coOmoaeHrne TpeOOBaHUI OXpaHbl TpyAa MPH SKCIUIyaTallud OCHOBHOTO
3MaHUsl M JApyrux mnoctpoek LleHTpa TBOpuecTBa, TEXHOJIOIMYECKOTO, HSHEPreTHYeCcKOro
000pyI0BaHUSs, OCYIIECTBISIET UX MEPUOTUIECCKAN OCMOTP W OPTaHU3YET TEKYIIHA PEMOHT;
3.12.  oOecmneunBaeT 0€30MaCHOCTh NPU MNEPEHOCKE TsKECTeH, MOrpy304HO-pa3rpy30YHBIX
paboTax, SKCIUTyaTallii TPAaHCIIOPTHBIX CPEICTB Ha Tepputopuu LIeHTpa TBOpUecTBa,

3.13. opranusyer coOioeHre TpeOOBaHUI MOXKApHON OE30MaCHOCTH 3/1aHUM M COOPYKEHUH,
CJICZINT 32 UCTIPABHOCTHIO CPEJICTB IOKAPOTYIICHHS,



3.14. obGecrieunBaeT yueOHble KAaOWHETHI, MacTEpPCKHE, OBITOBBIC, XO3SHCTBEHHBIE U JpPyrue
HOMEIIeHNsI O0OPYIOBAaHMEM W HMHBEHTAPEM, OTBEYAIOIIMM TPEOOBAHMSM NPABHI M HOPM
0€30I1aCHOCTH KHU3HEIEATEIbHOCTH, CTaH1apTaM 0€30IacHOCTH TPY/a;

3.15. opraHu3yer MpOBEICHHE €XKCETOJHBIX HW3MEPEHHH  CONPOTHBICHHUS  W3OJSLUH
AIIEKTPOYCTAHOBOK U AJIEKTPOIIPOBOJIKH, 3a3eMJISIOIINX YCTPOHCTB, MEPHOANYECKIX UCIIBITAHUN
U OCBHJICTEIbCTBOBAHMI BOJOTPEHHBIX M IAapOBBIX KOTJIOB, COCYAOB, pPaOOTAIOIMX IOX
JaBJIeHUEeM, OaJUIOHOB JUIS CXKAThIX W COKIDKCHHBIX Ta30B, aHAJIW3 BO3IYIIHON cCpeabl Ha
COZIep)KaHWE TBUIM, Ta30B W TApOB BPEIHBIX BEIIECTB, 3aMep OCBEUICHHOCTH, HAJIMYUS
panuanyy, myma B MOMEIeHUIX 00pa30BaTeIbHOTO YUPEKICHUS B COOTBETCTBUU C MPaBHIIAMH
¥ HOpMaMHU 110 00ecTiedeHuI0 0€30MaCHOCTH KU3HEACSTEIbHOCTH;

3.16. opranuzyer He pexe 1 pa3a B 5 ner pa3paOoTKy HHCTPYKIMIA 110 OXpaHe TPyAa 10 BUIAM
paboT I TEXHUYECKOTO NIepCOHAIa;

3.17. opranusyer oOydeHue, MPOBOJUT HHCTPYKTXKM Ha paboueM MecTe (MEepBUYHBIA U
NEepUOANYECKUE) TEXHHYECKOT0 U  OOCIY)KMBAIOIIEro IEpcoHana, o0opyayeT  YroJok
0€30I1aCHOCTH JKU3HCACIATCILHOCTH;

3.18. NpUOOpETaeT COINIAaCHO 3asBKE CIEIOACKIYy, CIEHoOyBb M JIpyrHe CpeicTBa
WH/IMBUIYAJIbHOM 3alIUTHI JUI paOOTHUKOB, oOydatonmxcs LleHTpa TBopuecTBa;

3.19. olecrieunBaeT yueT, XpaHEHUE MPOTHBOIIOKAPHOTO UHBEHTAPS, CYLIKY, CTUPKY, PEMOHT U
o0e33apakuBaHMe CIEIOACHKIbI, CIEIIO0YBH W MHAWBUIYAIBHBIX CPEJICTB 3AIIUTHI.

4. IlpaBa

3amectutenb aupekTopa lLleHTpa TBOpuecTBa HO aAMMHHMCTPATUBHO-XO3SIMICTBEHHOM pabote
MMEET NIPaBo B NIpe/ieax CBOEH KOMIIETEHIIUN:

4.1. maBaTh 0Os3aTENbHBIC UI MCIIONHEHHS PACIIOPSHKCHHUS M yKa3aHWs MOJAYMHEHHBIM €My
pabOTHUKAM M3 UMCIIa TEXHUYECKOTO U 00CITyKUBarollero nepcoxana Lienrpa tBopyecTsa,

4.2. OecnpensTCTBEHHO Mocenlarh Jro0ble nomenieHus LleHTpa TBopuecTBa JUisi KOHTPOJIS 3a
COXPaHHOCTBIO UMYILECTBA, co0uIr0IeHHEM OpaBWJI  IOKapHOU 0€30I1aCHOCTH,
MIPOU3BOJICTBEHHOW CAHUTApUHM U 0€30MacHOCTH TpyJa 0e3 HapylIeHUs HOPMaJIbHOTO TEUEHUs
00pa3oBaTeNLHOTO MpoIiecca;

4.3. nenath npejacraBiaeHus AupekTopy LleHTpa TBopuecTBa O NMPUBIEUEHUH K AUCHUIIMHAPHON
U MaTepHabHONW OTBETCTBEHHOCTH PAaOOTHMKOB 3a MOPUYY UMYILECTBA YUPEkKACHUS, HApyLICHUE
IIPaBUJI TEXHUKH 0€30I1aCHOCTH, MPOU3BOICTBEHHOM CAaHUTAapUU U MOKapHOM 0€3011aCHOCTH;

4.4. BHOCUTH NIPEIUIOKEHMS 10 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpPraHM3allMM TpyJa TEXHUYECKOTO U
00CTyKUBAIOLIET0 MEPCOHANIA, MPEACTABIATh PAOOTHUKOB 3TOM KaTErOpUU K HArpakJIEHUIO U
HOOILPEHHUIO.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH

5.1. 3amecturens qupekropa LleHTpa TBopuecTBa o aJMUHUCTPATUBHO-XO35HCTBEHHOM padoTe
HECET OTBETCTBEHHOCTbh 3a COXPAHHOCTh MMYILECTBA M XO3siiCTBEHHOro HHBeHTaps LleHTp
TBOPYECTBA, UX CBOEBPEMEHHOE BOCCTAHOBIIEHUE U MOMOJIHEHUE, COOIIOICHUE MPaBUII TEXHUKH
0€30MacHOCTH, MPOU3BOJACTBEHHON CaHUTApUU U TOKAPHOW O€30MacCHOCTU B YCTAHOBIEHHOM
3aKOHOM TIOpSJKE.

5.2. 3a HeuCHoJHEHHE WM HeHa/Jexallee UCIOIHEeHnEe 0e3 YBaXXHUTENbHBIX MPUUMH YCTaBa U
[TpaBus1 BHYTpeHHEro TpyaoBOro pacmnopsiaka LleHTpa TBopuecTBa, 3aKOHHBIX PaclOpsKEHUN
nupekTopa lleHTp TBopuecTBa M MHBIX JIOKQIbHBIX HOPMATHBHBIX AaKTOB, JIOJKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, yCTaHOBJIEHHBIX HacTosled WHCTpykuued, B TOM 4YucCle 32 HEUCIOJIb30BaHUE
MIPEIOCTABIEHHBIX MpaB, 3aMECTUTENb JUpeKkTopa lleHTpa TBopuecTBa MO aIMUHUCTPATUBHO-
X03s5IMCTBEHHON paboTe HeceT MUCHMITIMHAPHYI0 OTBETCTBEHHOCTh B MOPSJKE, ONpPEIeIIEHHOM
TPYJOBBIM 3aKOHOJATENICTBOM. 3a Ipy0oe HapylleHHe TPYAOBBIX OOS3aHHOCTEM B KadyecTBe
JUCLUTUTMHAPHOTO HAKa3aHUS MOXeET ObITh IPUMEHEHO YBOJIbHEHHE.

5.3. 3a HapylleHue TNpaBUJ TMOKapHOW OE30MacHOCTH, OXpPaHbl Tpyna, CaHUTAPHO-
TUTUEHUYECKUX TPABWJI OpraHu3ald y4eOHO-BOCIIMTATENLHOIO Tpoliecca 3aMeCTHTENb
nupekTtopa LleHTp TBopuecTBa MO aJMUHUCTPATUBHO-XO3SHCTBEHHONW padoTe NMpUBJIEKaeTCs K



aIMUHUCTPAaTUBHOM OTBETCTBEHHOCTHM B TIOPSAAKE U B  CiIy4asx, MpeAyCMOTPEHHBIX
aJIMUHHMCTPAaTUBHBIM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

5.4. 3a BUHOBHOE NPUYMHEHHE YUPEKICHHUIO HJIM yJacTHHKaM 00pa30BaTEIbHOTO Ipolecca
yiepba B CBS3M C HUCIHOJHEHUWEM (HEHMCIIOJHEHHME) CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OO0sI3aHHOCTEH
3aMecTHTeNb TupekTopa LleHTpa TBopuecTBa MO aJIMUHHCTPATHBHO-XO3SIMCTBEHHOM paboTe
HECET MaTEPHUaIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTD B IOPSIKE U B IIPEAEIIaxX, yCTAHOBICHHBIX TPYIOBBIM U
(um) rpayKJaHCKUM 3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

6. B3anmooTHomeHnst. CBSA3H 110 J0JLKHOCTH

3amectuTenb qupekTopa LleHTp TBopuecTBa o aIMUHUCTPATUBHO-XO035HCTBEHHOM padoTe:

6.1. paboTaer B pekMMe HEHOPMHUPOBAHHOTO pabOYEro JHS MO rpaduKy, COCTABICHHOMY UCXOIS
n3 40-4acoBoii paboueil Heleu U yTBEpKIACHHOMY nupekTopoM LleHnTpa TBopuecTBa;

6.2. CaMOCTOATENILHO IUIAHUPYET CBOIO PabOTy Ha Kaxabplid yueOHbIi ron. Ilman pabGoTb
yTBepxkaaeTcsa nupektopom LleHTpa TBopyecTBa He MO3/HEee MATH AHEH ¢ Havyalla IaHUPYEeMOro
epuoaa;

6.3. mpencTaBiseT TUPEKTOPY MUCHMEHHBIM OTYET O CBOEH AESITeNhHOCTH 00heMOM He Oolee
MSTH MAIIMHOTIMCHBIX CTPAaHUII B TeueHue 10 qHel o OKOHYaHUHU KaXI0H yIeOHO! YeTBepTH;
6.4. momyuyaer ot naupektopa lLlenTpa TBopuecTBa HH(pOPMAIUI0O HOPMATHBHO-TIPABOBOTO
XapakTepa, 3HAKOMUTCS 101 PAaCMCKY C COOTBETCTBYIOLIMMU JTOKYMEHTaMU;

6.5. BuU3HpyeT mnpukas3bl aupekropa LleHTp TBOpuecTBa MO BOIMpOCaM aJAMHHHUCTPATHBHO-
XO3SHCTBEHHOM JCSITCIIHLHOCTH,

6.6. cucrematuyecku oOOMeHHMBaeTcs UHPOpMaluell IO BOMpocaM, BXOMSIIUM B €ro
KOMIIETEHIIHIO, ¢ paboTHHKamu LleHTpa TBOpUecTBa.

C donarcnocmHuou uHcmpyKyuel 03HAKOMAEH(a), 00UH IK3EMNAAP NOAYYUN(A) HA PYKU U
00513y10Cb XpaHUums e2o Ha paboyem mecme.
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